パソコン基礎講習会　＜ワープロ編＞
第１日　基本操作の説明･実習

第２日　キーボード操作の説明･実習

第３日　日本語入力の説明･実習

第４日　文章入力の説明･実習

パソコン基礎講習会　＜表計算編＞
第１日　基本操作の説明･実習

第２日　入力・計算の説明･実習

第３日　関数の説明･実習

第４日　グラフ作成の説明･実習
